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	  NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THÀNH PHẦN THỰC HIỆN
	THỜI GIAN - ĐỊA ĐIỂM

	Thứ Hai

04/01/2016

	S
- Chào cờ, sinh hoạt chủ nhiệm

- Gửi thư mời họp PHHS

- Họp BGH

- Giáo viên kiểm tra chéo học bạ, sổ gọi tên – ghi điểm
- Hoạt động Hướng nghiệp


	-BGH, GVCN
-GVCN 

-BGH

- Theo kế hoạch 

- BGH, GVCN, Giám thị


	- 6 giờ 45 phút

- Trong ngày

- 8 giờ, Thư viện

- Từ 04/01/ đến 07/01/2016

- 9 giờ 5 phút, Hội trường

	
	C

- Hoàn ất hồ sơ kiểm định theo góp ý của đoàn tư vấn

- Hoàn tất thư mời họp Ban đại diện, Sơ kết học kỳ I

- Hoạt động NGLL
	- Nhóm công tác

- Thầy Tý
- Khối 8 -9

	- Từ 4/1 đến 9/1/2016)

- 16 giờ (cô Hà chuyển công văn đi).
- Tiết 4

	Thứ Ba

05/01/2016
	S

- Sinh hoạt chuyên môn cấp Huyện 
- Nhập danh sách HS thi HSG cấp Huyện lên trang cổng TT điện tử.


	- Giáo viên bộ môn
- Thầy Phúc, Thầy Tý
	- Từ 05/01/2016 đến 09/01/2016 (Theo kế hoạch của Phòng GD&ĐT)
- 8 giờ, Cổng thông tin

	
	C
	
	

	Thứ Tư

06/01/2016
	S
- Tính tiền HS đi xe Buyt HK 1 với HTX Thanh Sơn.

- GVCN nhận nội dung, biên bản, danh sách họp PHHS, 
	-Thầy Tý

-GVCN.
	-8 giờ

-10 giờ, học vụ

	
	C
	
	

	Thứ Năm

07/01/2016
	S
- Thao giảng, chuyên đề cấp Huyện môn GDCD
- Hoàn tất các khâu chuẩn bị Lễ Sơ kết học kì I (gói quà, giấy khen, trình kí...) 

- Nộp sổ liên lạc cho Hiệu trưởng (gửi cô Hà học vụ)

-Thực hiện báo cáo trang thongke.smas.edu.vn
	- Học sinh lớp 8a1, Cô Hảo, GV bộ môn GDCD của Huyện
- Bộ phận được phân công

- GVCN các lớp

- Thầy Phúc, Thầy Tý
	- Tiết 2 tại Hội trường tầng trệt 
- 8 giờ 00; tại trường 

- 8 giờ 00; tại phòng HC
- 8 giờ, hệ thống Sams

	
	C
-Họp tổ Giám thị
	-P.HT ( Thầy Tý), Giám thị
	-16 giờ 45 phút. Phòng GT

	Thứ Sáu

08/01/2016
	S
	
	

	
	C
-Họp Ban đại diện Cha mẹ học sinh

-Chuẩn bị Lễ Sơ kết HK I
	-HT, PHT ( Thầy Tý), Ban đại diện

-Theo kế hoạch
	17 giờ, phòng họp Hội đồng

-Theo Kế hoạch.

	Thứ Bảy

09/01/2016

	S 

- Thi học sinh giỏi lớp 9 
- Học sinh học Pet, Ket và PreKet


	- Đội tuyển học sinh giỏi lớp 9

-Học sinh đăng ký theo danh sách
	- 6 giờ 45 tại trường THCS Nguyễn Bỉnh Khiêm

-7 giờ, tại trường Lê Văn Hưu

	
	C
	
	

	CHỦ  NHẬT

10/01/2016
	- Họp với Hiệu trưởng

- Họp Phụ huynh học sinh
-Dự Hội thi hùng biện tiếng Anh
	-GVCN các lớp

- BGH, GVCN các lớp
-Theo kế hoạch
	- 7 giờ, phòng giáo viên

- 7 giờ 30, tại các lớp
- 8 giờ, Huyện đoàn

	
	
	
	


